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イベントホール 利 用 打 合 せ 表 

）日 (利用日 年 日) ～ 月月

・予約番号 【 全室

【貸館時間（

主 催 者

催 事 名

□
催物名

会場責任者

電光掲示板の内容 ( 電光掲示板設置個所 ：１階アトリウム　インフォメーション横　・　地下2階地下鉄入口 )

電話所属

電話 FAX

打合せご担当者

変更なし

FAX

※字数は、全角12文字・半角24文字まで。漢字･平仮名は全角のみ、カタカナ･英数字は半角可能です。濁点等は半角1文字扱いです。

主催者名

（有料）

午前 午後 夜間
主 催 者 入 り 日 分 使 用 楽 屋時

時

仕 込 み 日

ス タ ッ フ 入 り 日

時

13:00-16:00

分

分

分 楽 屋 ２ （ ３ 名 ）

分 17:00-22:00

楽 屋 １ （ ３ 名 ）

9:00-12:00

開 場 日

リ ハ ー サ ル 日
応 接 控 室

楽 屋 ３ （ ３ 名 ）

分 練 習 室 ２

練 習 室 １

時

時 控室１（１２名）

時
控室２（１６名）

分

休 憩 分 ※別予約 （有料）

開 演 日

分間～

撤 去 終 了 日

練 習 室

主 催 者 控 室

時

終 演 日 時

練 習 室 ４
時 分 練 習 室 ３

機　　　　種

カワイ（ＥＸ）

ピ ア ノ

練 習 室 ５入場予定者数 名 （車椅子　　　　　名）

チ ケ ッ ト 販 売 円円席

入 場 種 類 関係者/招待/整理券/事前申込/入場無料/その他

円・ ・ 席席

/

時

日

】

時

持ち込み

有

調 律 ピ ッ チ Ｈｚ
販売場所

分 ～

分 ～【 時当 日 券 販 売 無 / 有

調 律 時 間

【 】

【

※財団への
申請が必要です

】

有

写 真 撮 影

】
※会館受けの場合は
別途費用がかかりま
す 乗込み調律師

そ の 他

物 品 販 売 無 / 有

ビ デ オ 撮 影

分

無調 律 師 立 会 リハーサル

ク ロ ー ク 無 /

搬入車輛詳細 特記事項 ※調律時間は貸館時間内・基本調律は2時間です
※ピッチ変更・時間外調律は別途費用が発生致します

無 / 有

氏 名

本 番レ イ ア ウ ト 無 / 有 【

弁 当 業 者

催物開催届出書 】 ・ 【

※指定業者有・弁当殻の回収をお願いします

※この打ち合わせ表にてご利用時間・公演時間の最終確認・変更とさせていただきます（ご利用時間の変更により施設利用料が変わることがあります）

補助椅子使用承認申請書 】 ・ 【 喫煙等許可申請書 ※1週間前迄に中央消防署へ申請です】消防署各届出書確認 【


